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Sekapur Sirih

KETUA PENGARAH
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

yukur Alhamdulillah dipanjatkan dengan penuh kesyukuran

kerana dengan izin-Nya Perpustakaan Negara Malaysia telah berjaya

menerbitkan buku Panduan RDA Malaysia ini. Saya amat menghargai
usaha dan kesungguhan Ahli Jawatankuasa RDA yang telah berusaha dengan
bersungguh-sungguh bagi menghasilkan buku panduan ini untuk dijadikan
sebagai rujukan kepada pengkatalog, pelajar serla pensyarah dalam bidang
kepustakawanan di Malaysia.

Perpustakaan MNegara Malaysia sebagai pusal ilmu yang mengumpul dan
menempatkan sumber warisan harta intelek negara amat komited memainkan
peranannya di dalam menyediakan sumber rujukan dalam pelbagai media dan
jienis untuk memudahkan capaian sumber maklumat kepada setiap lapisan
masyarakat. Menyedan tentang peranan Perpustakaan Negara Malaysia sebagai
penerajl  dalam bidang kepustakawanan di Malaysia telah 'nerw.:'r.rr:.;-\‘:g
penghasilan  buku panduan ini dalam membantu memudahkan semua
perpustakaan di Malaysia melaksanakan standard pengkatalogan yang baru ini

Saya yakin dengan penerbitan buku panduan ini akan dapat memberikan
gambaran yang Jelas tentang Standard Pengkatalogan RDA yang akan diguna

pakal oleh semua perpustakaan di seluruh durmia. Harapan saya buku in
dapat menjadi sumber rujukan yvang sangat berguna kepada pihak - pihak vang
] yane d L F yaiy

yang terlibat dengan pengkatalogan bahan perpustakaan.
Akhir kata saya merakamkan setinggi penghargaan dan terima kasih kepada

semua yang terlibat dalam memberikan kerjasama serta menjayakan penerbitan
buku Panduan RDA Malaysia ini

Dato’ Raslin bin Abu Bakar




Prakata

DA adalah singkatan untuk Resource Description and Access

yang merupakan standard baru pengkatalogan yang

menggantikan Anglo-American Cataloguing Rules 2nd edition

(AACR2). RDA dibangunkan atas landasan AACRZ2R bagi
memenuhi keperluan dan kesesuaian persekitaran dunia digital dan
teknologi masa kini di mana peraturan AACR tidak dapat menampung
keperluan untuk bahan-bahan digital.

Standard RDA ini diguna pakai bersama FRBR (Functional Requirements
for Bibliographic Records). Menurut Carlyle (2008) ‘FRBR is a conceptual
model with the primary purpose of improving cataloging records (a
product), cataloguing (a process), and catalogs (a technology).

Standard RDA ini telah diperkenalkan oleh Joint Steering Committee for
the Revision of AACR (JSC) pada tahun 2005. Draf akhir RDA telah siap
pada akhir tahun 2008. Bermula pada 30 Mac 2013, RDA telah digunakan
sepenuhnya oleh Library of Congress bagi menggantikan AACR dikuti
oleh perpustakaan besar seperti National Library of Australia dan British
Library

Sebelum melaksanakan standard RDA ini, PNM telah mengambil inisiatif
dengan menjemput Dr. Barbara B. Tillett dari Library of Congress untuk
memberikan taklimat mengenai RDA. Pegawai daripada PNM juga telah
mengadakan lawatan sambil belajar ke National Library of Australia dan
Library of Congress, Jakarta untuk mempelajari dan memahami dengan
lebih jelas mengenai RDA. PNM juga telah menubuhkan 3 jawatankuasa
yang terdiri daripada pustakawan dan pensyarah dalam bidang
kepustakawanan untuk mengkaji dan menyediakan keperluan standard
RDA di Malaysia yang terdiri daripada Jawatankuasa Core Element,
Jawatankuasa MARC 21 (336, 337, 338 subfield a) dan Jawatankuasa
Virtual International Authority File (VIAF)
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Penghargaan

ihak Perpustakaan Negara Malaysia ingin mengucapkan terima
kasih kepada semua pihak yang terlibat dalam menjayakan
penerbitan buku Panduan RDA Malaysia ini. Penerbitan buku
panduan ini tidak akan terlaksana tanpa kerjasama, sokongan dan

sumbangan tenaga daripada pihak dan individu yang terlibat secara
langsung dan tidak langsung.

Ucapan penghargaan dan terima kasih kepada:-

YBhg. Dato’ Raslin bin Abu Bakar, Ketua Pengarah PNM

Pn. Maizan Ismail, Pengarah Pembinaan Koleksi Negara dan

Pendokumentasian

Dr. Barbara B. Tillett, Former Chief of the Policy and Standards

Division, Library of Congress

Mr. William P. Tuchrello, Former Field-Director, Library of Congress,

Jakarta

National Library of Australia

Ahli Jawatankuasa Core Element \’
Prof. Madya Dr. Yushiana Mansor, Dr. Zuraidah Abdul
Manaf, En. Shafikkullah Hj. Mohd Shafiee, Pn. Shukriah Haji
Yon, Cik Rahimah Hj. Ahmad, Pn. Narwani Mahmood, Pn
Hajah Che Rohana Che Omar, Cik Hayatul-Azlah Ghazali,
Encik Sollehudin Samat, Pn. Anisatul-Wahidah Abdul Wahid,
Cik Habirah Mohamad.

Ahli Jawatankuasa MARC 21 (336, 337, 338 subfield a)
Prof. Madya Hamidah A. Rahman, YBhg. Datin Jamaliah
Mohd Nayan, Pn. Kamariah Jaafar, Pn. Salasiah Abdul
Wahab, Pn. Anisah Yusof, Pn. Faizah Hanafiah, Pn. Aidatul
Hasnida Abdul Rani, Pn. Rosenah Abdul Karim, Pn. Izlin
Ahmad, Cik Anis Omar.

Ahli Jawatankuasa Virtual International Authority File (VIAF)
Pn. Dahlia Zainal, En. Hashimi Hassan, Dr. Masnizah Mohd
En. Edy Irwan Zulkafli, Pn. Kamariah Abu Samah, En. Zulkifli
Ali, Pn. Nor Hidayah Othman, Pn. Siti Manoriah Saleh.
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RDA
AACR
FRBR
FRAD
FRSAR
LMS
OPAC
VIAF
MARC
JSC

LC-PCC PS

Senarai Akronim

Resource Decription and Access

Anglo American Cataloguing Rules

Functional Requirements for Bibliographic Records
Functional Requirements for Authority Data

Functional Requirements for Subject Authority Records
Library Management System

Online Public Access Catalog

Virtual International Authority File

MAchine-Readable Cataloguing

Joint Steering Committee

Library of Congress-Program for Cooperative Cataloguing
Policy Statements

Vi
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Siapakah




Mengapa RDA dibangunkan?

Apa itu RDA?

=1 F = RTIA7?
Siapakah yang membanpunkan RDA? Kenapa perlunya RDA?

']

Apakah kelebihan RDA Apakah perbezaan antara AACR dan RDA?

Bagaimanakah cara untuk

mengakses RDA? panduan dan latihan berkenaan RDA?

Perpustakiaan manakah yang telah mengaplikasikan RDA?

| 1 AT Anakah perbhezaan peraturan dalan
Siapakah vang menerbitkan RDA pakah perbezaan peraturat |

AACR dan RDAY
Bagaimana sekiranya sava ingin mengetahui dengan lebih
lanjut mengenai RDA?
Bagaimana pula dengan paparan OPAC?
Apakah elemen utama dalam RDAY

Adakah MARCZ21 masih diguna pakai da

"J Perlukah sistem perpustakaan (LMS5) ditukar?

Perlukah semua perpustakaan bertukar kepada RDA?

Siapakah yang boleh saya hubungi sekiranya terdapat sebarang

keraguan ketika melaksanakan RDA?




Apa itu :

R D merupakan singkatan untuk Resource
Descripfion and Access. RDA merupakan standard baru
pengkatalogan yang menggantikan Anglo-American
Cataloguing Rules 2™ edition (AACR2)

Namun begitu, AACR tidak dilupakan sepenuhnya kerana RDA
dibangunkan atas landasan peraturan AACR2. RDA menyediakan
rujukan untuk deskripsi (resource description) dan akses kepada bahan
yang merangkumi semua jenis media.

RDA merupakan content standard




Apakah elemen utama dalam

RD A,

Functional Requirements for Bibliographic Records

3source (FRBR)

rd baru

nerican

(‘ | Functional Requirements for Authority Data
'J{FRAD} N

1 RDA

Er:ﬁiﬂ_kan Functional Requirements for Subject Authority Data

1 bahan

(FRSAD)

R D A




Mengapa R D Adibangunkan?

Bagi memenuhi keperluan dan kesesuaian persekitaran
dunia digital dan teknologi masa kini kerana peraturan
AACR tidak lagi dapat menampung keperluan untuk
bahan-bahan digital

R D

mengandungi garis panduan dan arahan yang meliputi
penerangan dan akses untuk semua sumber digital dan atas talian
(Internet, OPACs web, dan lain-lain).

Untuk memberikan kemudahan kepada pengguna dalam mengakses
pelbagai jenis bahan yang terdapat dalam koleksi sesebuah perpustakaan.

|




Siapakah yang membangunkan

R D A

unkan?

persekitaran
na peraturan
ariuan untuk

RDA dibangunkan oleh Joint Steering Committee
(JSC) dengan kerjasama editor RDA. JSC terdiri
daripada 6 ahli jawatankuasa Anglo-American
Cataloguing iaitu:

tang meliputi Ll B RA RY O F
atas talian, CONGRES Si

x \fgwenﬂaﬂ
ibrary J Y

mengakses THE BHITIEH LIBR‘AR\'
rrpuﬁtakaan F || ire the world's kni "._]:'.'f.'i

Australian Committee F
on Cataloguing
T e S R P T

' o . Library and Archtvas«'

Canada

B L
;' L B | I Chartered Institute of
L 1 | Library and Infermation

Professionals




RD A,

Kenapa perlunya

menyediakan rangka kerja yang

konsisten dan fleksibel bagi menerangkan semua ciri-ciri
bahan atas talian dan digital

R D A Lipu

boleh diguna pakal bersama skema pengkodan Meli

(encoding scheme) seperti MODS, Dublin Core, ONIC dan MARC N s

terp

R D A Res

akan memenuhi keperluan sumber digital dengan ki
s b 5 L)
pelbagai ciri yang lebih baik dan menyediakan lebih banyak panduan i
. Jent
untuk membina rekod pengkatalogan.

R D A Rel.

adalah satu Web-Based Product yang mempunyai
pautan yang menghubungkan satu maklumat ke satu maklumat yang
berkaitan dengan mudah dan cepat.

Mer
entil

R D

membolehkan setiap institusi perpustakaan untuk

membina polisi perpustakaan mereka sendiri.




Apakah kelebihan :

Alat pengkatalogan (Cataloguing tools) .x
ang
ciri-ciri RDA merupakan alat pengkatalogan atas talian yang
serba interakitif.
-
-“\_:\‘.‘n
Liputan yang luas(Better coverage) ;
odan SR e _ ; o
Meliputi rangkaian yang lebih luas kerana merangkumi bahan-bahan
visual dan arkib. Semua aspek bahan akan dapat direkodkan dengamy
T lerpennci
4
Resource categorization
Jan J
il Membuat penambahbaikan utama dalam memberi keupayaan kepada
[ ags
pengguna untuk memilih sumber yang memenuhi keperluan mereka.
Relationship ( ’
yal

ana Mempunyai keupayaan untuk menghubungkan antara satu entiti dengan
' entiti yang lain dengan menggunakan konsep entity-relationship model.

v




Barcetak

Terhad (13 bab)

8 kawasan

Terhad kepada

perpustakaan sahaja

Rendah dan murah

Perubahan maklumat
dibuat mengikut

jangka masa lertentu

Apakah perbezaan di antara

AACR dengan

&

Format

Liputan
maklumat

_—

Struktur

—

Pengguna

Kos

Pengemaskinian

co

R D A,

R D A

Berasaskan Web dan
mempunyai pautan

Semua jenis bahan
bercetak
dan tidak bercetak }

FRBR
FRAD
FRSAD

Semua jenis institusi

Tinggi kerana perlu dilanggan

secara tahunan
e o Canal

Maklumat sentiasa
dikemaskini mengikut
keperluan




dilanggan

Siapakah yang menerbitkan

s
[REBDURGE DESCRIFTION & ACCESS]

RDA dan RDA Toolkit diterbitkan secara bersama oleh

: . J .i:‘:ll L= i'\.nl |
_\ l I.X Library
[ R B 4/ W Associatior

American Library Association

ClA

Canadian Library Association

-,
]
b
[
37 10 W Charared nssinae of
L i1 11 '.__;' Library and Informason

| Prafessonals

Chartered Institute of Library
and Information Professionals




Sehingga kini, perpustakaan
manakah yang telah mula

D A,

mengaplikasikan

ACCESS
RDA Toalkit

| f v

"Imej skrin dari RDA Toolkit (www.rdatoolkit.org) digunakan dengan kebenaran
penerbit bersama RDA (American Library Association, Canadian Library
Association, and CILIF: Chartered Institute of Library and Information
Frofessionals)’

Fax: +

10




Bagaimanakah cara untuk

RIDIA,

mengakses

boleh diakses dengan menggunakan

R D A tooLkiT _
yang terdapat dalam dua (2)

bentuk: Bercetak dan elektronik (online).

= "= Ii
. » -
~ ) R D A tooLkiT
} [FESOLREE BESEHIATICN & AcoEna]
' & ~ -
‘ R D Al
Bercetlak Format Onfine
LUsSD 110 Harga Mengikut langganan (Rujuk
Lampiran 1)
o percubaan U han
kebenaran i - .
ary | ik Facet F'||||n|c_~|'| |'|!'.; Pembekal Raroup (As13)
Han Liordry Access E”.”-l a |r'~"l|;'.]'r.|':_."b'|-:|:l
Information
hekidsa-120.1296:0330 Nombor untuk Tel: (603)5569-1379
Fax: +44 (0)20 7255 0591 dihubungi Fax : (603) 5569-1459

Email J  E-mail




Apakah perbezaan di antara
peraturan standard AACR dengan

RD A,

% RD A

~ Singkatan H Tiada singkatan
Contoh: ill. Contoh: illustrations . |
| —— } Hn
oM
ad
oH
oH
g
Rules of three Tiada Rules of three Zg
Contoh: Hafiz ... [et al ] Contoh: Hafiz. Aida. !

Amira, Anis, Ali

Contoh: [map] Tag 336/337/338

Relator termn
Contoh: author, editor

Tiada Relator term

—
GMD/SMD G
o




Di manakah saya boleh
mendapatkan panduan dan

R D A,

engan

latihan berkenaan

Rujuk laman web Library of Congress:

A Tha Library of Copgress > Librarians, Srchivists > POC > Catalogers Lgarming Workshop > RDA Traning Materials

Library of Congress (L.C) RDA Training Materials

e

Be Ciai |1 Us
a,




Bagaimana sekiranya saya
ingin mengetahui dengan lebih

RD A,

lanjut mengenai

Maklumat berkaitan dengan RDA boleh didapati di:

:III ill (
RIDA

e e e e




bih

Adakah MARC21 masih
RD A,

diguna pakai dalam

Ya. MARC21 merupakan encoding scheme yang sesual digunakan bagi
standard RDA

o

C DATA

{TE MARE 2| Farvms

Tl BIBLIOGRAPHI

_
1§ ESinn I
Updlsin big. 1 |Combar 1) through Updais Mo, 1T |[Sepismbe 3011
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Perlukah sistem perpustakaan
(LMS) ditukar?

Tidak perlu. Hanya hubungi pembekal LMS untuk
memaklumkan dan berbincang tentang perubahan yang
periu dilakukan. Kebanyakan pembekal telah
dimaklumkan mengenai RDA oleh PNM.




Bagaimana pula dengan paparan
OPAC?

1an

Paparan OPAC boleh ditentukan oleh institusi. FRBR

LMS  untuk _ . .
akan menghimpunkan bahan-bahan yang mempunyai

ubahan yang

: persamaan untuk memberi kemudahan kepada penaguna
rekal telah - ; . dlle pada pengg

memperoleh maklumat yang dikehendaki

Perpustakaan Megara 27

Malaysia_

" la M) -r i I ity $tatua




Apa yang perlu dilakukan sebelum

RD A,

pelaksanaan

—— Tentukan tarikh jangka masa
| T pelaksanaan RDA

f =
, Menentukan dan menyediakan polisi
perpustakaan

Memahami konsep FRBR dan FRAD

Mengadakan perbincangan bersama pembekal LMS
dan membuat cleaning up failkuasa.

Menyediakan strategi pelaksanaan RDA
Mengikuti latihan RDA

Melanggan RDA Toolkit

18




iebelum

1 polisi

il LMS

Bagaimana dengan rekod
bibliografi terdahulu? Adakah periu
ditukarkan mengikut standard
RDA?

Rekod bibliografi terdahulu tidak periu ditukarkan
Hanya rekod terbaru sahaja yang akan dikatalog
mengikut standard RDA. Walau bagaimanapun, 1a
bergantung kepada perancangan institusi masing-
masing untuk mengemaskini rekod retrospektif mereka.




esp

Bagaimana dengan bahasa
pengkatalogan?

PNM menetapkan bahasa Inggeris sebagai bahasa
pengkatalogan. Walau bagaimanapun, ketetapan bahasa
pengkatalogan bergantung kepada polisi institusi masing-
masing.

may

bos

ipn

ind

dld




Bagaimana dengan AACR? Adakah
AACR masih releven untuk
digunakan?

yagai bahasa
tapan bahasa 1
stitusi masing- |

AACR tidak lagi diguna pakai kerana sudah tidak relevan
dengan standard pengkatalogan antarabangsa
Tambahan pula AACR tidak lagi dikemaskini pada masa
akan datang.

pn

21




Perlukah semua perpustakaan
bertukar ke R D A ?

Perlu bagi memastikan rekod pengkatalogan adalah selari
dengan standard antarabangsa.




adn

an adalah selari

Sekiranya terdapat keraguan

berkaitan R D A,siapakah
yang perlu saya hubungi?

Sila hubungi pegawai PNM berikut:

Anisatul-Wahidah binti Abdul Wahid
Fenolong Pengarah (K)
Pusat Biblicgrafi Negara, PNM
) e-mel : anisatul nm.gov .
Tel : 03-2687 1922

Habirah binti Mohamad
Penolong Pengarah ~

Pusat Bibliografi Negara, PNM
e-mel : habirahi@pnm.gov.
Tel. ; 03-2687 1931

Anis binti Omar

Penolong Pengarah

Fusat Bibliografi Megara, PNM
e-meal ] T
Tel, - 03-2687 1932

Aidayasmalizay binti Ismail
m Penolong Pengarah
Fusat Bibliografi Negara, PNM
l} e-mal : aiIda malizay{a
p S Tel. : 03-2687 1928

.......







RDA TOOLKIT

[RESOLRCE DEBCRIPTION & ACCESS]




RDA 1
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RID A TooLKIT

RDA Toolkit
RDA Toolkit adalah laman web yang menyediakan full-fext untuk RDA serta
menghubungkan rujukan mengenai pengkatalogan. Antara rujukan yang
disediakan adalah:-

¥ Resource Description and Access (RDA)

v Anglo-American Calaloguing Rules (ARACR)

v MAchine-Readable Catalaging (MARC21)

v' Library of Congress-Program for Cooperative Cataloguing

Palicy Statements (LC-PCC PS)
v | C Cataloger's Desktop
v Open Meladata Registry

v Dublin Core Metadata Initiative

25




Paparan RDA Toolkit
1. Laman web utama RDA

Url untuk RDA Toolkit adalah www . rdat

R D A TOOLKIT elp  BAG  About  ContactUs
[FEBOURCE DESCAIFTION & ADCESS]

ACCESS A
RDA Toolkit e

Ime] skein dari RDA Tookit (www. rdatoolkit.org) digunakan dengan kebenaran

[

penerbit bersama RDA (American Library Association, Canadian Librany
] and CILIP: Chartered Institute of Library and Informatl

Antara maklumat yang boleh diperolehi dari laman web utama RDA
adalah:-

* Harga RDA Toolkit

* (Cara Langganan

* Contoh rekod RDA

= Latihan

* Pembangunan RDA

RDA Toolkit yang telah diterjiemah




N kebenaran
idian  Library

Informa

1N

tama RDA

2. Langganan
Terdapat 2 cara langganan untuk RDA iaitu perseorangan ATAU

institusi (Institusi/consortia/classroom).

R D A rtocoLkiT P 0, 45
RN RIS

ACCESS
ROIA Toodid

Imej skrin darit EDA Toolkit (www._rdatoolkil.org) digunakan dengan kebena
J 4] 2| 4
penerbit bersama RDA {American Library Association, Canadian

Association, and CILIP; Charterad [nstitute of Library and Information

3. RDA Print
Selain langganan melalui laman web, RDA juga boleh didapati

dalam bentuk bercetak

phe
R D A




4. Akses

Untuk menggunakan RDA, pengguna perlu klik ikon :‘DE.%EE;&I

ATAL

Terus ke url access iaitu http://access,rdatoolkit.org

R D A TDD[_KH’ ¥ i About Contat Lis

ACCESS

“Imej skrin dari RDA Toolkit (www.rdatoolkit.org) digunakan dengan kebenarar
penerbit bersama RDA (American Library Associafion, Canadian Library

and CILIP; Chantered Institute of Library and Information

Frofessionals)’

AEE0CH

5. Pengesahan dan log masuk

Pengguna perlu memasukkan kata laluan

e aiwrs pEeswiemEm b sczrn]
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Bagi pengguna yang telah melanggan, nama pengguna / institusi

ESS
oolkit

akan dipaparkan.
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GET STARTED WITH THE RDA TOOLKIT!

6. Mewujudkan profil pengguna
Pengguna yang mempunyai lebih dari 1 concurrent user boleh

mewujudkan profil pengguna masing-masing
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7. Kandungan RDA Toolkit
RDAToolkit mempunyai 3 tab utama iaitu RDA, Tools dan

Resources

R D A tooLwr
[arrcancs cumna—taie & sciina] Hatioeal Litwary of Malsrsia
T 3w s

GET STARTED WITH THE RDA TOOLKIT!

7.1Tab RDA
Mengandungi full-text RDA di mana terdapat pengenalan, 10
seksyen utama, 37 bab, 12 Apendiks, Glosari, Indeks dan RDA

update history

10 Sekyen utama tersebut adalah:-

Section 1: Recording Attributes of Manifestation & Item

Section 2: Recording Attributes of Work & Expression

Section 3: Recording Attributes of Person, Family, &
Corporate Body

Section 4. Recording Attributes of Concept, Object, Event &
Place

Section 5: Recording Primary Relationships Between Work,
Expression, Manifestation, & ltem

Section 6: Recording Relationships to Persons, Families, &
Corporate Bodies

Section 7: Recording Relationships to Concepts, Objects,
Events, & Places

Section 8. Recording Relationships between Works,

Expressions, Manifestations, & ltems




Section 9: Recording Relationships between Persons,
Families, & Corporate Bodies

Section 10. Recarding Relationships between Concepls,

m Objects, Events, & Places

12 Apendiks yang terkandung dalam RDA Toolkit adalah: -
A Capitalization
B : Abbreviations and Symbols
10 C : Initial Articles
RDA, D : Record Syntaxes for Descriptive Data
E : Record Syntaxes for Access Point Control
F : Additional Instructions on Names of Persons
! G : Titles of Nobility, Terms of Rank, Etc.
H : Relationship Designators: Relationships belween a
v " -\
Resource and Persons, Families and Corporate Bodies ]
Associated with the Resource
ant & J : Relationship Designators. Relationship between Works,
=1
Expressions, Manifeslations, and ltems
levrle K : Relationship Designators. Relationship between Persons,
Vork, f L f
Families, and Corporate Bodies
s, & [ - Relationship Designators: Relationship Between
Concepts, Objects, Events, and Places
te
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Antara ikon yang terdapat dalam RDA Toolkit:-

e e

User menu Document menu
® --. - Coarrh "C Previous hit (Search
i L U Sedrch
b A 1 3 I ].'\-' h o I“
1 per I pr Synch TOC
& Return resuy
- |
Er - . .\
[ n g L; B I
& .
- = Prin :
.,j‘ Suppor 1
irm
L ——"
Core elements / Exceptions / Alternatives / Optional
Addition E
RDA membenarkan pengguna membuat penyesuaian ‘ P!
dengan peraturan yang telah disediakan. Pengguna perlu N,
peka dengan pernyataan seperti yang terkandung di dalam |
full-text RDA iaitu:-
Core elements - Waijib dimasukkan |
Exceptions - Pengecualian '
Alternative - Pilihan lain (Bergantung
kepada polisi jabatan
{ masing-masing)
Optional Addition Bergantung kepada polisi
Ommission jabatan masing-masing)
:
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H 7.2 Tab Tools
., Tab Tool mengandungi RDA: Element Sel, RDA
[N REpa Ao bazsan]

P e Mappings, Examples of RDA Records (JSC),
RDA; Efemant St Workflows, Maps, Entity Relationship Diagram
(ERD) dan Schemas

7.3Tab Resources

U .
Tab Resources mengandungl  panduan
kepada AACR2, Library of Congress-Program
for Cooperative Cataloging Policy Statements
(LC-PCC PS) dan lain-lain seperti LC %
Cataloger's Desktop dan Open Metadata
Registry
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Pengenalan

tandard RDA telah diterima pakai di peringkat antarabangsa sebagai
standard kandungan yang digunakan dalam pembinaan rekod bibliografik
la dibangunkan dengan mengambil kira ciri-ciri bahan makiumat di era
digital masa kini. Pembangunan standard RDA adalah berlandaskan maodel
FRER, yang tidak terikat kepada jenis bahan dan juga jenis institusi. Selaras
dengan ini, kerangka polisi yang disediakan oleh Jawatankuasa Kecil Standard
RDA Core Elements ini bertujuan secara amnya uniuk diguna pakai oleh agensi-
agensi yang berhubungkait dengan industri maklumat di Malaysia termasuklah

perpustakaan arkib, balai seni, muzium, dan Sﬂbﬁgﬂl'".}"a.

Jawatankuasa Kecil Standard RDA Core Elements bertanggungjawab
mengenalpasti kesesuaian standard RDA sebagai standard yang memastikan
agar kandungan data di dalam pangkalan data bibliografik memenuhi keperluan
pengguna uniuk mencari, mengenalpasti, memilih, dan mendapatkan (find,

identify, select, obtain) bahan maklumat dengan lebih efektif dan efisyen

Core Elements yang disarankan adalah elemen-elemen teras untuk diguna pakai
oleh agensi-agensi maklumat di Malaysia. la bakal diterjemahkan sebagai
senaral bidang (fields) minima yang perlu disediakan di dalam rekod bibliografik
Memandangkan keluasaan penggunaan standard metadata pengkodan MARC
dikalangan perpustakaan di Malaysia, polisi ini juga memberi maklumat
tambahan tentang bidang MARC yang berkaitan. Pengguna standard metadata
dan selain MARC perlulah mengaplikasikan standard RDA mengikut kesesuaian

bidang (fields) atau elemen (data elements) skema tersebut

Polisi ini dibangunkan hasil daripada beberapa siri perbincangan dengan ahli-ahli

jawatankuasa yang mewakili pelbagai industri maklumat di Malaysia. la juga

mengambil kira kaedah vyang telah digunakan oleh beberapa perpustakaan




terkemuka di peringkat antarabangsa dalam membangunkan polisi standard RDA
untuk kegunaan peringkat negara (nafional levef)
Perlu diingatkan bahawa;

1. Core Elerments adalah sub-set daripada elemen-elemen standard RDA

2. Core Elements adalah set minima data yang perlu disediakan
3. Core Elements dikenapasti sebagai elemen penting untuk kegunaan

pengguna (find, identify, select, obfain)
Core Elerments adalah elemen asas/leras, pihak agensi disarankan
fencouraged) untuk menambah baik apikasi standard RDA selari dengan
kepentingan agensi
5. Sebahagian daripada arahan berkaitan Core Elements adalah untuk
diaplikasikan kepada bahan-bahan yang mempunyai ciri-ciri khas, dan
bukannya untuk koleksi umum,
Polisi pendokumentasian bahan mengikut Standard RDA Core Elements yang
disediakan ini akan terus dikawal selia, dipantau keberkesanan aplikasinya,
seterusnya  penambahbaikan akan dilakukan dari semasa ke semasa,

bersesuaian dengan keperluan dan kepentingan dunia maklumat masa kini

Diharapkan komitmen pihak agensi maklumat di Malaysia dalam
menyeragamkan pembinaan rekod bibliografik mengikut standard RDA dapat
menambahbaik kualiti pangkalan data bibliografik negara di samping menjana

kerjasama dan perkongsian yang lebih cekap,

Petunjuk:

(T)

- Take what you see

B “ARC tag (Authority)
B . vARC tag Bibiiographic)

Pandu
RDAT

Struktur

10

Contoh

|5:
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Panduan Menggunakan Polisi Pendokumentasian

RDA Malaysia

Struktur RDA :-

10 Seksyen utama
37 Bab

Peraturan dan panduan RDA

Contoh struktur utama RDA:-

Section 1: Recording Attributes of Manifestation & Iltem €—
. |
1.0 Scope R
1.1 Terminology
1.1.1 Explanation of Key Terms
1.1.2 Resource I}-
1.1.3 Mode of Issuance
1.2 Functional Objectives and Principles
1.3 Core Elements
+ S———
2.0 Purpose and Scope ‘-]

2.1 Basis for ldentification of the Resource

39
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Sebahagian elemen di dalam RDA dikenalpasti sebagai CORE
ELEMENT dan terdapat juga EXCEPTIONS, ALTERNATIVES dan £
OPTIONAL ADDITION

*« Polisi ini HANYA menggariskan peraturan yang perlu diputuskan d
paringkat kebangsaan, Walau bagaimanapun, pihak institusi boleh

membuat pindaan mengikut kesesuaian polisi jabatan masing-masing

*»  Kaedah Menggunakan Polisi Pendokumentasian:- |

2.3 Title
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kKaedah Menggunakan Palisi Pendokumentasian:-
2.3 Title
2.3.1 Basic Instructions on Recording Title
2.3.1.6 Introductory Words, Etc

Optional Addition — Diguna pakai.
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“Imej skrin dari RDA Toolkit (www.rdatoalkit.org) digunakan dengan kebenaran
penerbit bersama RDA (American Library Association, Canadian Library
Association, and CILIP: Chartered Institute of Library and Information

Professionals)”
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CHAPTER 0: INTRODUCTION

Tiada polisi bagi chapter ini.

CHAPTER 1 : GENERAL GUIDELINES ON RECORDING
ATTRIBUTES OF MANIFESTATIONS AND ITEMS
1.4 Language and Script

Alternative - Diguna pakai. Sekiranya skrip bahasa tersebut dapat dibaca,
guna arahan Optional Addition

Optional Addition - Diguna pakai.

Exception. Alternative - Tidak diguna pakai.

1.7 Transcription

1.7.1 General Guidelines on Transcription
Alternative (perenggan pertama)- Tidak diguna pakai.
Alternative (perenggan kedua)- Diguna pakai. Gunakan allernative

dengan pengubahsuaian. \}
1.7.4 Diacritical Marks

Optional Addition - Diguna pakai dengan pertimbangan pengkatalog

1.8 Numbers Expressed as Numerals or as Words
1.8.1 General Guidelines
Alternative - Diguna pakai.
1.8.2 Form of Numerals

Alternative (perenggan pertama) - Diguna pakai.

Alternative (perenggan kedua) - Tidak diguna pakai.




DING

l dibaca,

ternative

lkatalog

1.10 Notes
1.10.2 Capitalization

Alternative (perenggan pertama) - Tidak diguna pakai
Guna Appendiks A,

Alternative (perenggan kedua) - Diguna pakai.

CHAPTER 2 : IDENTIFYING MANIFESTATIONS AND ITEMS
2.2 Sources of Information
2.2.2 Preferred Source of Information
2.2.2.2 Resources Consisting of One or More Pages,
Leaves, Sheets, or Cards (or Images of One or
More Pages, Leaves, Sheets, or Cards)
Alternatives - Tidak diguna pakal jika muka surat judul atau

gambar muka surat judul dapat dipaparkan

~

2.2.2.3 Resources Consisting of Moving Images )
Alternatives - Tidak diguna pakai jika muka surat judul atau

gambar muka sural judul dapat dipaparkan

2.3 Title
2.3.1 Basic Instructions on Recording Titles
2.3.1.4 Recording Titles [EZH
Optional Omission - Diguna pakai dengan pertimbangan
pengkatalog
2.3.1.6 Introductory Words, Etc. |5

Optional Addition - Diguna pakai
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2.3.2 Title Proper [EZ}
Core (T)

2.3.2.6 Collective Titles and Titles of Individual [EZEN

Contents
Optional Addition (pertama) - Diguna pakai dengan
pertimbangan pengkatalog.
Optional Addition (kedua) - Diguna pakai dengan
pertimbangan pengkatalog.
2.3.2.9 Resource Lacking a Collective Title m
1ative - Tidak diguna pakai kecuali untuk bahan
gambar foto dan manuskrip yang tidak
mengandungi collective title
2.3.2.11 Recording Devised Titles [EZCH
Alternative - Tidak diguna pakal. Sekiranya perlu, bina judul
dengan bahasa yang bersesuaian dengan
bahan dan tambah bahasa Malaysia bagi
pengesahan maksud

2.3.2.11.3 Devised Titles for Moving Image

Resources [

Alternative - Diguna pakal dengan

pertimbangan pengkatalog.

2.3.3 Parallel Title Proper [} IEZH

2.3.4 Other Title Information [EZEH

2.3.6 Variant Title Bl

2.3.7 Earlier Title Proper [El

Core bagi PNM

23.73

2.3.81L

2.4 Stater
2411
|

2.4.2

2.5 Editi
Core
2.9.2

2.5.6
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2.3.7.3 Recording Earlier Titles Proper m
Alternative - Diguna pakai
2.3.8 Later Title Proper |EZH
Core bagi PNM
2.3.8.3 Recording Later Titles Proper |EZ
Alternative - Diguna pakai.
2.3.9 Key title m

Core | i PNM

2.4 Statement of Responsibility
2.4.1 Basic Instructions on Recording Statements of
Responsibility
2.4.1.4 Recording Statements of Responsibility [ 245 |
Dptional omission - Diguna pakai.

2.4.1.5 Statement Naming More Than One Person, Etc.m
Optional omission - Diguna pakai ™
2.4.2 Statements of Fha-s;:\w:}ncsnznllltyr Relating to Title Proper m
Core(T)-Rekod semua penanggungjawab. Pertimbangan daripada

editor sekiranya terdapat keraguan

2.5 Edition Statement B2l
Core (T
2.5.2 Designation of Edition EE}

2.5.6 Designation of a Named Revision of an Edition [EEH
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2.6 Numbering of Serials
Core (T)
2.6.2 Numeric and/or Alphabetic Designation of First Issue
or Part of Sequence [EZ3
Core (T)
2.6.2.3 Recording Numeric and/or Alphabetic
Designation of First Issue or Part of Sequence [EZ}
Alternative - Tidak diguna pakai.
2.6.3 Chronological Designation of First Issue or Part of
Sequence m
Core (T)
2.6.3.3 Recording Chronological Designation of First
Issue or Part of Sequence [E2}

Optional Addition - Diguna pakal.
Alternative - Tidak diguna pakai.

2.6.4 Numeric and/or Alphabetic Designation of Last Issuej

or Part of Sequence [EZ}

Core (T)

2.6.4.3 Recording Numeric and/or Alphabetic
Designation of Last Issue or Part of Sequence [EZ}
Alternative - Tidak diguna pakai.

\ 2.6.5 Chronological Designation of Last Issue or Part of

Sequencem

Core (T)

2.6.5.3 Recording Chronological Designation of Last
Issue or Part of Sequence

Alternative - Tidak diguna pakai.
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quence [EZ1

rt of

f First

 Issue
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1 of
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2.7 Production Statement m
Core (T)

2.7.1 Basic Instructions on Recording Production Statements

2.7.1.4 Recording Production Statements m
Optional Omission - Tidak diguna pakai.
2.7.1.5 Recording Changes in Production Statements
2.7.1.5.1 Multipart Monographs [EI7}
Alternative - Diguna pakai dengan pertimbangan
pengkatalog
2.7.1.5.2 Serials |}
Alternative - Diguna pakai dengan pertimbangan
pengkatalog.
2.7.1.5.3 Integrating Resources
Alternative - Diguna pakal dengan pertimbangan
pengkatalog.

2.7.2 Place of Production N

2.7.2.3 Recording Place of Production|§Z}
Optional Addition (perenggan pertama) - Tidak diguna
pakai,
Optional Addition |perenggan kedua) - Diguna pakai
2.7.4 Producer's Name
2.7.4.4 Statement of Functinnm

Optional Addition - Diguna pakai dengan pertimbangan
pengkatalog

2.7.6 Date of Production |ET}

Core - Core bagi bahan yang tidak diterbitkan.
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2.7.6.3 Recording Date of Production m 2.8.
Optional Addition - Diguna pakai.

2.7.6.4 Chronogramsm
Optional - Tidak diguna pakai.
Alternative - Diguna pakai

2.7.6.7 Archival Resources and Collections m 2.8.

Optional Addition - Diguna pakai

2.8 Publication Statement
2.8.1 Basic Instruction on Recording Publication Statements
2.8.1.4 Recording Publication Statements m

Optional Omission - Tidak diguna pakai.
2.8.1.5 Recording Changes in Publication Statements
2.8.1.5.1 Multipart Monographs [E23

Alternative - Diguna pakai dengan pertimbangan

2.9 Dis

pengkatalog. ™
2.8.1.5.2 Serials 2}
Alternative - Diguna pakai dengan pertimbangan
. pengkatalog
2.8.1.5.3 Integrating Resources
Alternative - Diguna pakai dengan pertimbangan
pengkatalog.
2.8.2 Place of Publication [EZ}
Core (T)
2.8.2.3 Recording Place of Publication [EZ}

Optional Addition - Tidak diguna pakai
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2.8.4 Publisher’'s Name B2}

Core (T)

2.8.4.4 Statement of Function m
ptional Addition - Diguna pakai dengan pertimbangan
pengkatalog.

2.8.6 Date of Publication [EZ8

Core (T)

2.8.6.3 Recording Date of Publication EZ3

Optional Addition - Diguna pakai

2.8.6.4 Chronograms [EZ}

Optional Addition - Tidak diguna pakai

Diguna pakai.

2.9 Distribution Statement [E2}

2.9.1 Basic Instruction on Recording Distribution
Statements N
2.9.1.4 Recording Distribution Statements [EZ}

Optional Omission - Tidak diguna pakai
2.9.1.5 Recording Changes in Distribution
Statements
2.9.1.5.1 Multipart Monographs g}
Diguna pakai.
2.9.1.5.2 Serials [EZ}
Alternative - Diguna paka
2.9.1.5.3 Integrating Resources [EZ}
Alternative - Diguna pakai

2.9.2 Place of Distribution [EZ}

Core if (T)
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2.9.2.3 Recording Place of Distribution |[EZ}
Optional Addition - Tidak diguna pakai.
2.9.4 Distributor’'s Name [EI}
Core if (T)
2.9.4.4 Statement of Function [EZ)
Optional Addition - Diguna pakai dengan pertimbangan
pengkatalog.
2.9.6 Date of Distribution |EJ
Core if (T)
2.9.6.3 Recording Date of Distribution [EZ}
Optional Addition - Diguna pakai.
2.9.6.4 Chronograms m
Optional Addition - Tidak diguna pakai

Alternative - Diguna pakai.

2.10 Manufacture Statement

2.10.1Basic Instruction on Recording Manufacture
Statements m

2.10.1.4 Recording Manufacture Statements
Optional Addition- Diguna pakai dengan pertimbangan
pengkatalog.
Optional Omission - Tidak diguna pakai.
2.10.1.5 Recording Changes in Manufacture
Statements

2.10.1.5.1 Multipart Monographs |[EZ}

1ative - Diguna pakai.

2.10.1.5.2 Serials m

Alternative - Diguna pakai.

2.11 Co




angan
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ibangan

acture

2.10.2 Place of Manufacture [EZ3

2.10.3 Parallel Place of Manufacture

2.10.2.3Recording Place of Manufacture m
lidak diguna pakai.

2.10.4 Manufacturer’'s Name | 264 |

2.10.4.4 Statement of Function
on - Diguna pakai dengan pertimbangan
pengkatalog.

2.10.6 Date of Manufacture | 264 |

2.10.6.3 Recording Date of Manufacture [EZJ
Optional Addition - Diguna pakaj

2.10.6.4Chronograms [EZJ

I

fonal Addition - Tidak diguna pakai.

Diguna pakai.

2.11 Copyright Date m

re sexiranya terdapat copyright pada bahan kecuali bahan

terbitan bersiri

2.11.1 Basic Instructions on Recording Copyright Dates

2.11.1.3 Recording Copyright Dates m

lidak diguna pakai.
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2.10.1.5.3 Integrating Resources [EI}

Alternative - Diguna pakai

2.11 Copyright Date [EZ3
Cofe if (T)
Core bagi PNM — Core sekiranya terdapat copyright pada bahan kecuali
bahan terbitan bersiri.
2.11.1 Basic Instructions on Recording Copyright Dates
2.11.1.3 Recording Copyright Dates K2l

Optional Addition - Tidak diguna pakai.

2.12 Series Statement
2.12.2 Title Proper of Series|[Z}
Core (T)
2.12.8 ISSN of Seriesm
Core bagi PNM
2.12.8.3 Recording the ISSN of a Series [l
Optional Omission - Tidak diguna pakai
2.12.9 Numbering within Series |1}
Core (T)
2.12.10 Title Proper of Subseries I}
Core (T)
2.12.16 ISSN of Subseries R
Core bagi PNM
2.12.16.3 Recording the ISSN of a Subseries EZ3
Optional Omission - Tidak diguna pakai.
2.12.17 Numbering Within Subseries [0
Core (T)
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2.13 Mode of Issuance 21

Core bagi PNM

2.14 Frequem::g\ar ElE

Core bagi PNM

2.15 Identifier for the Manifestation mmmmm

2.15.1.5 More Than One Identifier for the Manifestation [EZ] EXNEZ} 2.4

Diguna paka mm

rnative - Tidak diguna pakai.

2.19 Identifier for the Item |G |

Core bagi PNM |

S

2.20 Note on Manifestation or Item

2.20.2 Note on Title m 2.2

Core bagi PNM
2.20.2.3 Title Source [EZN
Optional Omission - Tidak diguna pakai.
2.20.3 Note on Statement of Responsibility
2.20.3.6 Change in Statement of Responsibility

2.20.3.6.2 Serials [EZ}
Alternative - Diguna pakai.

2.20.3.6.3 Integrating Resources [El

Alternative - Diguna pakai.




| oe2 | o2a
| ora | 086 |

2.20.4 Note on Edition Statement
2.20.4.5 Change in Edition Statement
2.20.4.5.1 Multipart Monographs [EZR

Alternative- Diguna pakai
2.20.4.5.2 Serials |2}
Alternative - Diguna pakai.
2.20.4.5.3Integrating Resources [EX}
Alternative - Diguna pakai.
2.20.6 Note on Production Statement
2.20.6.4 Change in Production Statement
2.20.6.4.1 Multipart Monographs [EX}
Alternative - Diguna pakai.
2.20.6.4.2 Serials E3
Alternative - Diguna pakai.
2.20.6.4.3 Integrating Resources
Alternative - Diguna pakai 3
2.20.7 Note on Publication Statement
2.20.7.5 Change in Publication Statement

2.20.7.5.1 Multipart Monographs [E2B
Alternative - Diguna pakai.
2.20.7.5.2 Serials [EIN
Alternative- Diguna pakai
2.20.7.5.3 Integrating Resources B2}

Alternative - Diguna pakai.
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2.20.8 Note on Distribution Statement
2.20.8.4 Change in Distribution Statement
2.20.8.4.1Multipart Monographs [ 500 |
Alternative - Diguna pakai
2.20.8.4.2 Serials EX}
Alternative - Diguna pakai.
2.20.8.4.3 Integrating Resources [EZ}

Alternative - Diguna pakai.

2.20.9 Note on Manufacture Statement
2.20.9.4 Change in Manufacture Statement

2.20.9.4.1 Multipart Monographs [EI}
Alternative - Diguna pakai.

2.20.9.4.2 Serials |2}
Alternative - Diguna pakai.

2.20.9.4.3 Integrating Resources [EZ}
Alternative - Diguna pakai.

2.20.11 Note on Series Statement

2.20.11.5Change in Series Statement

2.20.11.5.1 Multipart Monographs and

Serialsm

Alternative - Diguna pakai
2.20.11.5.2 Integrating Resources [EZ}

Alternative - Diguna pakai.

2.20.1:

2.20.13

| CHAPTER
3.1 General
3.1.4 Re

3.1

3.1

3.1

3.2 Media T
Core bagi

3.2.1 Ba:
3.2




1s and

kai

2.20.12 Note on Frequency

2.2012.4 Change in Frequency-m

native - Diguna pakai
2.20.13 Note on Issue, Part, or iteration used as the basis for
identification of the resource |EZ3

Core bagi PNM

CHAPTER 3 : DESCRIBING CARRIERS
3.1 General Guidelines on Describing Carriers
3.1.4 Resources Consisting of More Than One Carrier Type
3.1.4.1 Recording Only Carrier Type and Extent of Each
Carrier
Optional Addition - Diguna pakai.
3.1.4.2 Recording Carrier Type, Extent, and Other

Characteristics of Each Carrier

Optional Addition - Diguna pakai.
3.1.4.3 Recording Predominant Carrier Type and Extent

in General Terms

Optional Addition - Diguna pakai.

Optional Omission - Diguna pakai.

3.2 Media Type
Core bagi PNM

3.2.1 Basic Instructions on Recording Media Type

3.2.1.3 Recording Media Type
Alternative - Tidak diguna pakai

n
n




3.3 Carrier Type [E3
Core
3.3.1 Basic Instructions on Recording Carrier Type
3.3.1.3 Recording Carrier Type [E2}

Alternative - Tidak diguna pakai

3.4 Extent m

Core
3.4.1 Basic Instructions on Recording Extent
3.4.1.3 Recording Extent m

Alternative - Diguna pakai.
3.4.1.4 Exact Number of Units Not Readily E3 3.4
Ascertainable
Optional Omission - Diguna pakal.
3.4.1.5 Other Terms Used to Designate the Type of Unit [EZ)
Optional Omission - Diguna pakai. S 3.4
3.4.1.7 Number of Subunits .'

3.4.1.7.1 Number of Subunits — Computer Discs,
Catridges, Etc. [}
Optional Addition - Tidak diguna pakai
3.4.1.7.5 Number of Subunits —~Online |EX}
Resources
Optional Addition - Tidak diguna pakai
3.4.1.9 Subunits in Resources Consisting of More Than
One Unit m
Optional Omission - Diguna pakai.
3.4.1.10 Incomplete Resources [EX)

Alternative - Tidak diguna pakai.

56




pe of Unit [EZJ

ter Discs,
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3.4.1.11 Comprehensive Description of a Collection

3.4.1.11.1 Number of Items, Containers, or

Volumes m

Optional Addition - Diguna pakai dengan
pertimbangan
pengkatalog.

3.4.1.11.2 Storage Space [}

Alternative - Tidak diguna pakai.

Optional Addition - Diguna pakai dengan
pertimbangan
pengkatalog.

3.4.4 Extent of Still Image [

3.4.4.5 Albums, Portfolios, Etc.
Optional Addition - Diguna pakai dengan pertimbangan
pengkatalog.
3.4.5 Extent of Text
3.4.5.15 Single Portfolio or Case )

Optional Addition - Diguna pakai dengan pertimbangan

N

pengkatalog.
3.4.5.17 Continuously Paged Volumes [EX}
Optional Omission - Diguna pakai

3.4.5.18 Individually Paged Volumes [EE3

Optional Addition - Diguna pakai.
3.4.5.21 More Than One Portfolio or Case [EZ}
Optional Addition - Diguna pakai dengan pertimbangan

pengkatalog.
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3.5 Dimensions [EZH

Core bagi PNM - kecuali bahan atas talian

3.5.1 Basic Instructions on Recording Dimensions

3.5.1.3 Recording Dimensionsm
Alternative - Tidak diguna pakai

3.5.1.4 Dimensions of Carrier

3.5.1.4.13 Three-Dimensional Forms m

f

Optional Omission - Tidak diguna pakai
3.5.1.6 Resources Consisting of More Than One Carrier £}
Alternative - Diguna pakai
3.5.2 Dimensions of Map, Ete.
3.5.2.2 Recording Dimensions of Maps, Etc JEI}
Alternative - Diguna pakai.
3.5.3 Dimensions of Still Image
3.5.3.2Recording Dimensions of Still Images [EZ}

Alternative - Diguna pakai.

3.1 Layout |EZ} IEZR

Core bagi PNM - untuk bahan kartografik

3.13 Font Size

3.13.1 Basic Instructions on Recording Font Size
3.13.1.3 Recording Font Size [E3

Optional Addition - Diguna pakai

N

3.16 Sound C
3.16.1 B
(™

3

3.16.4 P|
3.

3.19 Digital |

Core bagi

3.20 Equipm
3.20.1E

]

LY

#
LY

3.22 Note on
3.226N

r
L



=]

Carrier |23

3.16 Sound Characteristic
3.16.1 Basic Instructions on Recording Sound

Characteristics

3.16.1.3 Recording Sound Characteristics|EZ}

Optional Addition - Diguna pakai dengan pertimbangan

pengkatalog.

3.16.4 Playing Speed

3.16.4.3 Recording Playing Speedm
Alternative - Tidak diguna pakai oleh PNM

(Bergantung pada polisi jabatan)

3.19 Digital File Characteristic |}
Core bagi PNM

3.20 Equipment or System Requirement
3.20.1 Basic Instructions on Recording Equipment or N
System Requirements i

3.20.1.3 Recording Equipment or System

Requirements E

Alternative — Diguna pakai.

3.22 Note on Manifestation or Iltem
3.22.6 Note on Changes in Carrier Characteristics [El}

Core bagi PNM
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